實踐大學台北校區日間部大學部學生議會秘書處組織章程
民國九十年十二月十二日學生議會三讀通過
民國九十七年四月二十一日學生議會三讀通過

民國九十八年四月二十六日學生議會三讀通過
第 一 條  名稱：
          本處定名為秘書處﹝以下簡稱本處﹞。

第 二 條  法源：
          本處係依據「實踐大學學生議會組織法」第三十二條設置組成。

第 三 條  秘書長：
          本處諾秘書長一名，由議長提名，經學生議會同意後任命之。

          副秘書長一名，由本處秘書互選之。

第 四 條  秘書之產生及任期：
          本處之祕書，由秘書長自行選任。

          本處秘書之任期同於學生議員之任期。

第 五 條  秘書長職權：
          秘書長之職權如下：

1、 為本處之秘書長，對內依法召開會議，主持會議。對外代表本 

       處。

 二、出﹝列﹞席與本處相關之會議。

 三、監督協助文書、新聞、總務、資訊四部之運作。

第 六 條  不克行使職權：

          秘書長不克行使職權時，由秘書長代其行使職權，正副秘書同時不克行使職權，由祕書另行互選之。

第 七 條  職權：
          本處下設四組，其職權分列如下：

1、 文書部之職權：

關於議事日程編擬事項。

關於會議紀錄事項。

關於本會日記事項。

關於立法資料蒐集、管理及彙編事項。

協助辦理學生議會各項選舉罷免之事項。

學生議會議員請假、簽到事項。

關於文書分發，分配，撰擬及印刷事項。

關於檔案管理事項。

配合學生議會所辦之活動宣傳。

2、 新聞部之職權：

關於學生議會新聞編輯、發布事項。

刊物發行。

3、 資訊部之職權：

關於學生議會會議之聯絡事項。

關於大會之通知事項。

其他相關單位之交際事項。

其他由學生議會交辦之事項。

網頁管理之相關事項。

4、 總務部之職權：

關於學生議會出納、庶務事項。

關於學生議會須、決算之編列事項。

關於學生議會印信典守事項。

第 八 條  會議助理之聘任：
          本處議事組得於學生議會開會期間外聘會議助理，負責會議之紀錄及

          其他會議相關事項。

          前項會議助理之聘任辦法另訂之。

第 九 條  集會：
          本處之會議分為下列兩種：

一、常會：每週召開1次。祕書長應於會議召開前三日通知出列席人 

    員。

2、 臨時會：由秘書長諮請或全體五分之二以上之連署請求，得召開

    臨時會。
第 十 條  請假：
          本處之祕書因事故不能出席會議，「實踐大學學生議會學生議員請假

          辦法」辦理。

第十一條  開會及決議：
          本處需有二分之一以上秘書出席，使得開會。本處之議案以可決數之

          三分之二議決

第十二條  本處之報告：
1、 本處應向大會提出報告，並由本處推派秘書一人於大會發表。

2、 本處之祕書若對本之報告有不同意，得於本處中聲明保留大會發言權，否則不得在大會上提出與本處報告相反之意見。

第十三條  無給職規定：
          本處之祕書為無給職。

第十四條  經費：
          本處之開會及活動考核等相關費用列於學生議會經費下，依﹝實踐大

          學學生自治會預算暨決算法﹞作用之。

第十五條  提案：
          本處所作成之提案，得送請大會通過。

第十六條  組織規則之施行：

          本規程自公佈日後實施，修正時亦同。

第十七條  組織規程之修改：

          本規程之修改，由本處秘書提議，經二分之一以上之祕書出席，出席

          秘書三分之二以上同意，提請大會修改。
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